
Cursos por áreas temáticas  

 
ADG ADMINISTRACIÓN Y GESTIÓN 

1. Itinerario formativo: Gestiones Administrativas del 

proceso comercial. Cursos: 

• Operaciones de compraventa en PYMES 

• Gestión de almacén en el pequeño comercio 

• Gestión de la documentación de venta en PYMES 

2. Itinerario formativo: Presentación de expedientes y 
documentación jurídica y empresarial ante Organismos y 

Administraciones Públicas. Cursos: 

• La administración pública y la documentación 

jurídica empresarial 

• Organización y cumplimentación de documentación 

jurídica y empresarial 

• Elaboración de documentación para procedimientos 

3. Itinerario formativo: Registros contables. Cursos: 

• Iniciación a la contabilidad (I) 

• Iniciación a la contabilidad (II) 

4. Itinerario formativo: Gestión contable y fiscal. Cursos: 

• Contabilidad avanzada (I) 

• Contabilidad avanzada (II) 

• IRPF 

• Impuesto sobre valor añadido (I) 

• Impuesto sobre valor añadido (II) 

5. Itinerario formativo: Información y contratación de 
recursos financieros. Cursos: 

• Gestión financiera (I) 

• Gestión financiera (II) 

6. Otros cursos: 

• Administración abierta y ciudadanía. Transparencia, 

participación e innovación pública  

• Administración de fincas  (más información) 

• Aplicaciones informáticas de administración de recursos 

humanos     (más información) 

• Cálculo de prestaciones a la Seguridad Social (más información) 

• Colaboración del mando intermedio en la prevención de 

riesgos laborales   (más información) 

• Comunicación efectiva y trabajo en equipo   (más información) 

• Fundamentos para la prevención de riesgos laborales (más infor.) 

• Gestión de la calidad  (más información) 

• Gestión de Recursos Humanos   (más información) 

• Impuesto de Sociedades  (más información) 

• La tributación local   (más información) 

• Nóminas y seguros sociales    (más información) 

• Normativa y procedimientos tributarios   (más información) 

• Orientación profesional y búsqueda de empleo  (más información) 

• Retribuciones salariales, cotización y recaudación   (más infor.) 
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